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KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 8/2016

I.Công tác trọng tâm tháng 8/2016

1.Công tác chính trị tư tưởng:

- Tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.
- Tuyên truyền tốt ngày pháp luật và các ngày lễ lớn như: Ngày cách mạng tháng tám 19/8 và Quốc khánh Nước CHXHCN Việt Nam 02/9.
2.Công tác tổ chức.

-Giới thiệu nhân sự và lập hồ sơ bổ nhiệm cán bộ quản lý và nhận quyết định CBQL.

-Nhận giáo viên mới.

-Lập hồ sơ thuyên chuyển giáo viên.

-Lập hồ sơ bổ nhiệm ngạch chính thức cho giáo viên hoàn thành các lớp đại học.

-Lập hồ sơ chuyển đổi mã ngạch từ 15… sáng V…. cho toàn thể viên chức mang ngạch 15…

-Họp liên tịch, họp Hội đồng phân công đầu năm học 2016 – 2017.

-Họp phụ huynh đầu năm học 2016 – 2017 ngày 28/8/2016.

3.Công tác chuyên môn: 

-Thực hiện tốt ngày giờ công theo quy định của từng bộ phận.

-Dạy đúng phân phối theo chương trình quy định theo Quyết định 16/2006/BGDĐT của Bộ GD – ĐT về hướng dẫn phân phối chương trình môn học ở các trường phổ thông. 
-Soạn giảng đầy đủ trước khi lên lớp, ký duyệt hồ sơ sổ sách đúng quy định.

-Tiếp tục theo dõi đánh giá học sinh theo thông tư 30/2014/BGDĐT kịp thời đầy đủ nội dung hàng tháng.

-Quy định về hồ sơ sổ sách; nề nếp, nội quy của giáo viên.

-Quy định về sách vở, đồ dùng học tập của học sinh; giờ giấc ra vào lớp; nề nếp sinh hoạt đầu giờ, trang phục, vệ sinh….
-Thực hiện việc báo cáo đầu năm học; báo cáo nhanh sau khai trường và tổ chức lễ hội khai trường năm học 2016 – 2017.

-Tổ chức kiểm tra nề nếp lớp, kiểm tra vệ sinh, trang trí và tổ chức lớp học
* Công tác khác : 

- Công tác Đội – Sao: Tổ chức sinh hoạt tuyên truyền 19/8; triển khai xây dựng nề nếp sinh hoạt đội; thành lập đội sao đỏ tự quản; hướng dẫn nề nếp, truyền thống nhà trường…
- Công tác thư viện – Thiết bị: Triển khai thống kê việc mượn, trả thiết bị đồ dùng và tài liệu phục vụ tốt cho công tác giảng dạy…

- Công tác PCGD – CMC: Rà soát, thông kê học sinh ra lớp, chưa ra lớp tổ chức vận động ra lớp, theo dõi điều chỉnh học sinh chuyển đến, chuyển đi và cập nhật sổ đăng bộ.

- Công tác kế toán, tài chính: Thực hiện hoàn thành các loại hồ sơ tháng, chế độ tháng 9 và hồ sơ thanh toán quý 3/2016; chuyển khoàn các nguồn sửa chưa năm 2016.

- Công tác bảo vệ, phục vụ: Thực hiện đảm bảo theo quy định, đảm bảo công tác. Việc trực đảm bảo tốt việc bảo vệ tài sản nhà trường không có hiện tượng mất cắp hay mất an ninh trong những ngày nghỉ tết, CBCC thực hiện tốt việc vui xuân lành mạnh.
-Công tác văn thư: Cập nhật sắp xếp hồ sơ, công văn đi đến đúng quy định.

-Công tác y tế - CTĐ: Theo dõi sơ cứu tại chỗ cho học sinh, nhận và giải quyết bảo hiển tai nạn; thực hiện việc ngậm thuốc ngừa sâu răng; tiếp tục phát động nuôi heo đất gây quỹ từ thiện.

II. Biện pháp thực hiện :

            - Xây dựng và triển khai kế hoạch đến các tổ khối góp ý, điều chỉnh và tổ chức thực hiện.

            -Tổ chức đôn đốc, theo dõi, kiểm tra việc thực hiện của các tổ khối, các bộ phận.

Trên là kế hoạch hoạt động tháng 08 năm học 2016-2017 của trường TH Long Hòa. 

         

 Nơi nhận:




        P. HIỆU TRƯỞNG
-ĐU, UBND xã (Báo cáo);

-PGD huyện (Báo cáo);

-Các tổ khối, bộ phận (Thực hiện);

-Công đoàn, Chi đoàn (Phối hợp);

-Lưu văn thư.     





      

