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KẾ HOẠCH THÁNG 3/2017

Thực hiện Nghị quyết Hội nghị Cán bộ, viên chức của nhà trường năm học 2016 – 2017.

Căn cứ tình hình thực tế của đơn vị. Trường TH Long Hòa xây dựng kế hoạch công tác tháng 3/2017 như sau:
I. ĐÁNH GIÁ TÌNH HÌNH CÔNG TÁC THÁNG 02 /2017
1.Công tác chính trị tư tưởng:

- Tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh theo Chỉ thị 05/TW.

- Tuyên truyền tốt ngày pháp luật và các ngày lễ lớn như: Tuyên truyền ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam; triển khai triển khai công văn hướng dẫn chấn chỉnh về công tác dạy thêm học thêm năm học 2016 - 2017 đến toàn thể CB – GV - NV.

2.Công tác tổ chức.

Xét nâng lương đợt 1/2017 cho 3 giáo viên, kê khai lương cho 4 giáo viên nâng lương lần đầu.

Phân công và tổ chức trực tết nguyên đán Đinh Dậu 2017 đảm bảo an toàn, đúng quy định.

Tiếp đoàn kiểm tra chuyên ngành của Sở Giáo dục và đào tạo.

3.Công tác chuyên môn: 

-Thực hiện nghiêm túc và đảm bảo ngày giờ công.  

-Dạy đúng phân phối theo chương trình quy định theo Quyết định 16/2006/BGDĐT của Bộ GD– ĐT về hướng dẫn phân phối chương trình môn học ở các trường phổ thông. Hoàn thành chương trình đến tuần 24. 

-Soạn giảng đầy đủ trước khi lên lớp, ký duyệt hồ sơ sổ sách đúng quy định. 
-Tiếp tục thao giảng tổ khối được 37 tiết, dự giờ 158 tiết.
-100% giáo viên sử dụng đồ dùng dạy học hiện có, tất cả giáo viên dạy lớp sử dụng bài giảng điện tử trong giờ lên lớp.

-Tổ chức thi Toán qua mạng cấp trường năm học 2016 – 2017. Có 121 học sinh tham gia kết quả trao 5 giải nhất, 5 giải nhì, 5 giải ba, 22 KK và công nhận 23 em.

-Tham gia tốt hội thi Tiếng anh qua mạng IOE đạt 2KK, 7 em được công nhận; tham gia giao lưu văn hay chữ tốt đạt 2 giải nhất, 1 giải nhì, 1 giải 3, 3KK và 7 công nhận.

-Tham gia hội Thao đạt giải nhì toàn đoàn cấp huyện năm học 2016 – 2017.
3. Công tác kiểm tra: 

Tiếp đoàn kiểm tra chuyên môn của sở giáo dục.

Đơn vị tổ chức kiểm tra nội bộ theo kế hoạch đề ra. Kiểm tra 4 giáo viên, 2 bộ phận thư viên và thiết bị. Tất cả đảm bảo hồ sơ sổ sách theo quy định.
5. Công tác Đội – Sao: 
-Tổ chức sinh hoạt tuyên truyền truyền kỷ niệnm thành lập Đảng, sinh hoạt tuyên truyền vui tết an toàn; sinh hoạt Đội – Sao định kỳ…phối hợp tổ chức “Cây mùa xuân giúp học sinh nghèo vui tết” kết quả tặng 60 phần quà tết trị giá gần 10 triệu đồng. 

-Tổ chức tiết sinh hoạt dưới cờ thông qua hinh thức sinh hoạt kể chuyện, đóng vai tiểu phẩm…


-Phối hợp duy trì thể dục giữa giờ.

6. Công tác thư viện – Thiết bị: 
-Tiếp tục sắp xếp, cập nhật hồ sơ và thực hiện cho mượn, trả thiết bị và tài liệu, sách báo ...
-Tổ chức cho giáo viên và học sinh đọc sách thư viện.

-Tổ chức kiểm kê và niêm phong tài sản bàn giao trực tết 2017.

7. Công tác PCGD – CMC: 
+Hoàn thành hồ sơ PCGD, điều tra học sinh bỏ học vận động ra lớp, theo dõi điều chỉnh học sinh chuyển đến, chuyển đi và cập nhật sổ đăng bộ.

+Cập nhật phần mền quản lý PCGDTH.

+Hoàn chỉnh hồ sơ kiểm tra trẻ 5 tuổi đúng quy định.
8. Công tác kế toán, tài chính: 
+Hoàn thành hồ sơ kinh phí năm 2016. Giải quyết lương, các chế độ chính sách kịp thời cho cán bộ viên chức kịp thời, đúng quy định; báo cáo thu chi  năm 2016 và thanh toán tăng thu nhập 2016. 
9. Công tác văn thư:

-Bổ sung hoàn chỉnh các loại quyết định, hồ sơ lưu trữ.


-Cập nhật hồ sơ gốc cán bộ viên chức.

10. Công tác y tế - CTĐ: 
Theo dõi sơ cứu tại chỗ cho học sinh, nhận và giải quyết bảo hiển tai nạn; tổ chức phân công vệ sinh trường lớp, kiển tra vệ sinh các lớp, nhắc nhở việc vui chơi của học sinh trong giờ ra chơi.
Thông kê chỉnh sửa bảo hiểm y tế cho học sinh và giáo viên bị sai kịp thời.

Hướng dẫn học sinh vệ sinh trường lớp (Khối 4,5)
Nhắc nhở tổng hợp việc thu bảo hiểm y tế 2017. Hiện tại số học sinh tham gia 1116/1206 học sinh. Tỷ lệ  92,5%. Hiện đang tiếp tục thông báo đến phụ huynh bổ sung đợt 2/2017.
11. Công tác bảo vệ, phục vụ: 
Thực hiện đảm bảo theo quy định, đảm bảo công tác. Việc trực bảo vệ đúng quy định.
2/Tồn tại:

* Chuyên môn :

- Việc soạn giảng, ký duyệt hồ sơ sổ sách 1 vài giáo viên còn chậm trễ chưa đúng thời gian quy định; 
-Công tác hồ sơ sổ sách một số giáo viên ghi chép còn sơ sài về nội dung các cuộc họp.

- Số học sinh tham gia giải toán trên mạng, tiếng anh chưa cao.

-Tham gia trò chơi dân gian kết quả chưa  cao. 
* Nề nếp : 

- Học sinh buổi sáng vẫn còn trường hợp học sinh đi học trễ. 
-Công tác văn thư – lưu trữ: Việc cập nhật sắp xếp hồ sơ chưa kịp thời nhất là sổ đăng bộ.

- Công tác đội - sao:  Các hoạt động ngoài giờ lên lớp như lao động hàng tuần của các lớp hiệu quả về giáo dục còn hạn chế nên việc xả rác, đội mũ bảo hiểm còn hạn chế; 
- Thiết bị, thư viện hồ sơ sồ sách cập nhật chưa kịp thời nhất là các phần mềm quản lý, thực hiện kế hoạch còn chậm, chưa có kế hoạch phát triển thư viên.

-Công tác vệ sinh trường lớp còn hạn chế, nhất là khu vực phía sau, nền lớp.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2017.
1.Công tác chính trị tư tưởng:

- Tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh theo Chỉ thị 05-CT/TW của Bộ chính trị. Xem đĩa triển khai chỉ thị 05.

- Tuyên truyền tốt ngày pháp luật và các ngày lễ lớn như: 8/3; 26/3. 
2.Công tác tổ chức.

Xây dựng kế hoạch biên chế 2017 - 2018.

Kiểm tra văn bằng chứng chỉ cán bộ, giáo viên, nhân viên 2016 – 2017.

3.Chuyên môn:

-Tiếp tục củng cố các tồn tại, hạn chế trong tháng 2 /2017 và tiếp tục củng cố, hoàn chỉnh hồ sơ chuyên môn, hồ sơ nhà trường.
-Tiếp tục thực hiện phân phối chương trình quy định của Bộ Giáo dục và đào tạo.
-Hoàn thành công tác kiểm tra giữa học kỳ 2 và báo cáo về Phòng giáo dục đúng thời gian quy định.
-Kiểm tra ký duyệt hồ sơ sổ sách, kế hoạch bài dạy đợt 6/2016 - 2017.

-Triển khai thực hiện công tác kiểm tra chuyên môn, đánh giá giáo viên theo Quyết định 14 của bộ giáo dục
-Tiếp tục triển khai BDTX năm học 2016 – 2017 và tổ chức kiểm tra viết bài thu hoạch.
-Sinh hoạt chuyên môn định kỳ, tổ chức họp chuyên môn và thao giảng hội đồng.
-Tổ chức tham gia thi toán trên mạng cấp huyện.

-Tăng cường công tác ứng dụng CNTT và sử dụng đồ dúng thiết bị dạy học trong giờ lên lớp .

4. Công tác kiểm tra nội bộ.

Tiếp tục triển khai thực hiện kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2016 – 2017. Kiểm tra toàn diện 4 giáo viên; kiểm tra bộ phận đội, văn thư, y tế; kiểm tra đột xuất chuyên môn 4 giáo viên; kiểm tra vệ sinh ATTP căn  tin.

5.Công tác khác.

-Các bộ phận tiếp tục triển khai thực hiện kế hoạch năm học, hoàn thành các loại hồ sơ sổ sách theo quy định.

-Công tác văn thư – lưu trữ: Bổ sung hồ sơ và sắp xếp lưu trữ theo quy định của kiểm định chất lượng; tiếp tục cập nhật bổ sung hồ sơ gọc của cán bộ, giáo viên, nhân viên.
- Đội TNTPHCM tiếp tục tập huấn đội nghi thức, sinh hoạt đội – sao và kết hợp với giáo viên chủ nhiệm làm vệ sinh trường lớp (kiểm tra vệ sinh trước khi ra về).

-Tổ chức các phong trào chào mừng 8/3 và 26/3.
- Công tác kế toán: Cấp phát lương và các chế độ tháng 3/2017, hoàn thành các hồ sơ quyết toán quý 1 và hồ sơ tái chính năm 2016.

-Chấn chỉnh ngày giờ công đối với các bộ phận tổ văn phòng. 
III/ Biện pháp thực hiện :

- Xây dựng và triển khai kế hoạch đến các tổ khối góp ý, điều chỉnh và tổ chức thực hiện.

-Tổ chức đôn đốc, theo dõi, kiểm tra việc thực hiện của các tổ khối, các bộ phận.

Trên đây là kế hoạch hoạt động tháng 3 năm học 2016 – 2017 của trường Tiểu học Long Hòa, kính trình lãnh đạo các cấp và đề nghị các tổ khối, các bộ phận triển khai thực hiện đạt hiệu quả. 

   Nơi nhận:




                

HIỆU TRƯỞNG
-ĐU, UBND xã (Báo cáo);

-PGD huyện (Báo cáo);

-Các tổ khối, bộ phận (Thực hiện);

-Công đoàn, Chi đoàn (Phối hợp);

-Lưu văn thư.     





      


